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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Komendant Powiatowy Policji poszukuje
kandydatow na stanowisko: inspektor Podzespotu
Administracyjno - Gospodarczego Zespotu
Wspomagajgcego Komendy Powiatowej Policji w

Bolestawcu

Komendant Powiatowy Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektor Podzespotu Administracyjno - Gospodarczego Zespotu Wspomagajacego
Komendy Powiatowej Policji w Bolestawcu

w korpusie stuzby cywilnej

Liczba lub wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Bolestawiec
Adres urzedu: Komenda Powiatowa Policji w Bolestawcu

59-700 Bolestawiec, ul. Zygmunta Augusta 20

Wyksztatcenie: srednie



Gitowne obowiazki:

Prowadzenie dokumentacji w sprawach mieszkaniowych w celu realizacji uprawnien
funkcjonariuszy wynikajacych z ustawy o Policji, w tym przygotowywanie listy oséb
uprawnionych do Swiadczen pienieznych w tym zakresie,

Prowadzenie postepowan w sprawie szkéd w mieniu,

Prowadzenie ewidencji iloSciowej sprzetu i wyposazenia kwaterunkowego, gospodarczego i
drukdw Scistego zarachowania,

Prowadzenie ewidencji i zaopatrywanie jednostki w sprzet mundurowy (kamizelki i inne
elementy odblaskowe umundurowania), materiaty techniki policyjnej, materiaty biurowe,
chemie gospodarczg i odziez roboczg,

Organizowanie przegladdw urzadzen do badan na zawartos¢ alkoholu w organizmie cztowieka
oraz radarowych miernikdw predkosci w celu zapewnienia ich sprawnosci technicznej i
waznosci homologaciji,

Prowadzenie ewidencji wnioskdw funkcjonariuszy ubiegajgcych sie o zwrot kosztéw dojazdu do
stuzby i naliczanie $wiadczen z tego tytutu,

Prowadzenie gospodarki mandatowej w systemie Izby Skarbowej,

Analiza zuzycia mediéw oraz biezace wprowadzanie danych do systemu SRE,

Ewidencjonowanie i rozliczanie positkéw profilaktycznych oraz napojéw chtodzacych dla
funkcjonariuszy,

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposob wykonywania zadan

- praca wymaga szczegdlnej koncentracji,



- praca w siedzibie urzedu (parter),
- praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy pietrami budynku (brak windy),

- praca wymagajaca sprawnego narzagdu mowy, wzroku, stuchu i sprawnosci obu rak.

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pacy

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin, przy sztucznym i naturalnym oswietleniu,
- obstuga urzadzen biurowych (kserokopiarka, drukarka, fax).

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0so6b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosi

co najmniej 6%.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
Wymagania niezbedne:
Wyksztatcenie: Srednie,
Doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 6 miesiecy w administracji,
Pozostate wymagania niezbedne:
- umiejetnos$¢ organizacji pracy wtasnej,
- umiejetnos$¢ redagowania pism,
- umiejetnos$¢ pracy w zespole,
- samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
- umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (Srodowisko Windows, MS Office, Internet).

znajomos$¢ Rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt,

znajomos$¢ Zarzadzenia nr 920 z dnia 11.09.2008 r. Komendanta Gtéwnego Policji  w sprawie
metod i form wykonywania zadah w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji.

znajomos¢ ustawy o Policji (Rozdziat 8)



Wymagania pozadane

wyksztatcenie wyzsze

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysline przestepstwo skarbowe,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwo ukonczenia szkoty, dyplom, Swiadectwa pracy)

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Dokumenty nalezy sktadac¢ w terminie do: 02.12.2018 r.
pod adresem:

Komenda Powiatowa Policji w Bolestawcu

Zespot Kadr i Szkolenia

ul. Zygmunta Augusta 20

59-700 Bolestawiec

w kopercie z dopiskiem ,,Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej - inspektor Podzespotu Adminiatracyjno
- Gospodarczego”

Inne informacje:

Proponowane wynagrodzenie: 2 733,75 zt brutto miesiecznie wynikajacym z kwoty bazowej
1873,84 zt i mnoznika 1,4589 kwoty bazowej + dodatek za wystuge lat



Kandydaci, ktérzy spetnia wymogi okreslone w ogtoszeniu zostang poinformowani telefonicznie.
Aplikacje niekompletne, nie zawierajgce wskazanych w ogtoszeniu dokumentéw i oswiadczen
opatrzonych wtasnorecznym podpisem kandydata lub ztozone/nadestane po terminie nie bedg
rozpatrywane. Aplikacje mozna przesytac tradycyjng droga pocztowq (znaczenie ma data stempla
pocztowego) lub sktadajgc w Zespole Kadr i Szkolenia KPP w Bolestawcu. Do udziatu w naborze zacheca
sie osoby niepetnosprawne. KPP w Bolestawcu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen

o prowadzonych naborach, publikowanych w komercyjnych portalach internetowych lub innych zZrédtach
informacji o podobnym charakterze. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 075
64 96 258.

Techniki i metody selekcji:

- weryfikacja ofert pod katem spetnienia wymogdéw formalnych,
- test wiedzy (w przypadku duzej iloSci kandydatow).

- rozmowa kwalifikacyjna.

Komendant
Powiatowy Policji

w
Bolestawcu

mt.insp.
Dariusz Borski

Konkurs wygrata: Barbara Kurkiewicz zam. gmina
Nowogrodziec

Metryczka
Data publikacji : 21.11.2018 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 13.12.2018 Komenda Powiatowa Policji w Bolestawcu

Rejestr zmian
Osoba udostepniajaca informacje:


https://boleslawiec.bip.policja.gov.pl/154/rejestr/29324,dok.html

Anna Kublik-Rosciszewska KPP Bolestawiec

Osoba modyfikujgca informacje:
Anna Kublik-Rosciszewska



